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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся по 
образовательным программам высшего образования – программам подготовки 
научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре (далее – Правила) 
являются локальным нормативным актом, регламентирующим основные права, 
обязанности и ответственность, а также поведение обучающихся по программам 
подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре ФГУП 
ГосНИИ ГА (далее – программы аспирантуры) при перемещении и пребывании 
на территории ФГУП ГосНИИ ГА (далее – Предприятие), порядок применения 
норм административного воздействия за нарушение установленного порядка, а 
также иные отношения, возникающие в процессе проведения обучения в 
аспирантуре. 

 Правила обязательны для исполнения всеми обучающимися по 
программам аспирантуры. Дисциплина в аспирантуре поддерживается на основе 
уважения человеческого достоинства, соблюдения прав и свобод обучающихся.  

2. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ  

2.1. Настоящие Правила разработаны в соответствии с:  
− Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 
− Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.11.2021  

№ 2122 «Об утверждении Положения о подготовке научных и научно-
педагогических кадров в аспирантуре»; 

− приказом Министерства науки и высшего образования Российской 
Федерации от 20.10.2021 № 951 «Об утверждении федеральный 
государственных требований к структуре программ подготовки научных и 
научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), условиям их 
реализации, срокам освоения этих программ с учетом различных форм обучения, 
образовательных технологий и особенностей отдельных категорий аспирантов 
(адъюнктов)»; 

− приказом Министерства науки и высшего образования Российской 
Федерации от 27.03.2025 № 284 «Об утверждении порядка применения к 
обучающимся по образовательным программам высшего образования и 
соответствующим дополнительным профессиональным программам мер 
дисциплинарного взыскания и снятия их с указанных обучающихся»; 

− приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 
28.03.2014 № 247 «Об утверждении Порядка прикрепления лиц для сдачи 
кандидатских экзаменов, сдачи кандидатских экзаменов и их перечня»; 
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− приказом от 22.11.2021 № 10960 «Об утверждении Инструкции по 

пропускному и внутриобъектовому режиму во ФГУП ГосНИИ ГА». 

3. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДОСТУПА НА ТЕРРИТОРИЮ АСПИРАНТУРЫ 

 Проход на территорию Предприятия осуществляется в соответствии 
с Инструкцией по пропускному и внутриобъектовому режиму во ФГУП ГосНИИ 
ГА, утвержденной приказом от 22.11.2021 № 10960, по пропускам. 

 Вход в здание в рабочие дни осуществляется с 8:30 до 17:00 через 
входные двери и турникетную зону по постоянным, временным и разовым 
пропускам.  

 Допуск иностранных граждан осуществляется в соответствии с 
инструкцией «О порядке приема в ФГУП ГосНИИ ГА иностранных граждан», 
утвержденной приказом ФГУП ГосНИИ ГА от 27.03.2016 № 139.  

 В нерабочее время, выходные и нерабочие праздничные дни допуск 
на территорию обучающихся не осуществляется.  

 Не допускаются в здание лица:  
− при наличии у них явных признаков алкогольного, наркотического или 

иного токсического опьянения; 
− не выполнившие в полном объеме требования дежурного сотрудника 

охраны по соблюдению контрольно-пропускного режима. 
 Помещения аспирантуры оборудованы датчиками пожарной 

сигнализации. При срабатывании сигнала пожарной тревоги обучающиеся 
незамедлительно обязаны покинуть помещения и выйти по эвакуационным 
выходам на улицу. При необходимости, по указанию сотрудников охраны, 
обучающиеся могут размещаться в защитном сооружении гражданской 
обороны.  

4. УЧЕБНЫЙ РАСПОРЯДОК 

 Учебные занятия в аспирантуре ФГУП ГосНИИ ГА проводятся по 
расписанию в соответствии с учебными планами, календарным учебным 
графиком и программами, утвержденными в установленном порядке.  

 Начало учебных занятий устанавливается в соответствии с 
расписанием занятий по программам аспирантуры, утверждаемом в 
установленном порядке.  

 Продолжительность академического часа составляет 45 минут. 
Продолжительность перерывов между аудиторными занятиями составляет не 
менее 5 минут. Количество академических часов в один день в группе не должно 
превышать 8 часов. 
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 После начала занятий во всех учебных и прилегающих к ним 
помещениям должны быть обеспечены тишина и порядок, необходимые для 
нормального хода учебных занятий. Недопустимо прерывать учебные занятия, 
входить в учебную аудиторию и выходить из нее во время проведения занятий 
без неотложной необходимости. 

 Каникулы обучающихся определяются учебным планом, графиками 
выполнения учебного плана и предоставляются по окончании обучения в 
соответствующем семестре. 

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОБУЧАЮЩИХСЯ (АСПИРАНТОВ) 

 Аспиранты имеют право на:  
5.1.1 Получение образования по выбранной научной специальности; 
5.1.2 Ознакомление со свидетельством о государственной регистрации, с 

уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с учебной 
документацией, другими документами, регламентирующими организацию и 
осуществление образовательной деятельность во ФГУП ГосНИИ ГА. 

5.1.3 Получение полной и достоверной информации об организации 
учебного процесса, включая учебные планы, рабочие программы дисциплин, 
практики, графики учебного процесса и расписание учебных занятий. 

5.1.4 Предоставление условий для обучения с учетом особенностей их 
психофизического развития и состояния здоровья. 

5.1.5 Обучение по индивидуальному плану, в том числе ускоренное 
прохождение обучения в пределах осваиваемой образовательной программы в 
порядке, установленном локальными нормативными актами ФГУП ГосНИИ ГА; 

5.1.6 Участие в формировании содержания своего профессионального 
образования при условии соблюдения федеральных государственных 
требований к программам подготовки научных и научно-педагогических кадров 
в аспирантуре. 

5.1.7 Выбор факультативных (необязательных для направления 
подготовки или научной специальности) и элективных (избираемых в 
обязательном порядке) учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) из 
перечня, предлагаемого ФГУП ГосНИИ ГА. 

5.1.8 Зачет ФГУП ГосНИИ ГА  в установленном федеральным органом 
исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
высшего образования, совместно с федеральным органом исполнительной 
власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере общего образования, 
порядке результатов освоения обучающимся учебных предметов, курсов, 
дисциплин (модулей), практики, дополнительных образовательных программ в 
других организациях, осуществляющих образовательную деятельность. 
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5.1.9 Отсрочку от призыва от армии на военную службу, предоставляемую 
в соответствии с Федеральным законом от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской 
обязанности и военной службе». 

5.1.10   Уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм 
физического и психологического насилия, оскорбления личности, охрану жизни 
и здоровья. 

5.1.11   Каникулы в соответствии с законодательством об образовании и 
календарным учебным графиком. 

5.1.12   Академический отпуск в порядке и по основаниям, которые 
установлены федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 
функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-
правовому регулированию в сфере высшего образования, совместно с 
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 
выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому 
регулированию в сфере общего образования. 

5.1.13   Отпуск по беременности и родам, отпуск по уходу за ребенком до 
достижения им возраста трех лет в порядке, установленном законодательством 
об образовании. 

5.1.14   Перевод для получения образования по другому направлению 
подготовки или научной специальности в порядке, установленном 
законодательством об образовании и локальными нормативными актами ФГУП 
ГосНИИ ГА. 

5.1.15   Переход с платного обучения на обучение за счет собственных 
средств ФГУП ГосНИИ ГА, в том числе средств, полученных от приносящей 
доход деятельности, в случаях и порядке, которые предусмотрены федеральным 
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и 
реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию 
в сфере высшего образования, совместно с федеральным органом 
исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
общего образования. 

5.1.16   Перевод в другую образовательную организацию, реализующую 
образовательную программу соответствующего уровня, в порядке 
предусмотренном федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере высшего 
образования, совместно с федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере высшего 
образования.  

5.1.17   Восстановление для получения образования во ФГУП ГосНИИ ГА 
в порядке, установленном законодательством об образовании. 
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5.1.18   Бесплатное пользование библиотечно-информационными 
ресурсами, учебной и научной базой ФГУП ГосНИИ ГА. 

5.1.19   Развитие своих творческих способностей и интересов, включая 
участие в конкурсах, олимпиадах, выставках, смотрах, физкультурных 
мероприятиях, спортивных мероприятиях и других массовых мероприятиях. 

5.1.20   Участие в соответствии с законодательством российской 
федерации в научно-исследовательской, научно-технической, 
экспериментальной и инновационной деятельностях, осуществляемых ФГУП 
ГосНИИ ГА, под руководством научных работников ФГУП ГосНИИ ГА. 

5.1.21   Опубликование своих работ в изданиях ФГУП ГосНИИ ГА на 
бесплатной основе. 

5.1.22   Поощрение за успехи в учебной, спортивной, общественной, 
научной, научно-технической, творческой, экспериментальной, инновационной 
деятельностях. 

5.1.23   Совмещение получения образования с работой без ущерба для 
освоения образовательной программы, выполнения индивидуального учебного 
плана. 

5.1.24   Обращение к руководству аспирантуры с заявлениями и 
предложениями по вопросам, касающимся процесса обучения в аспирантуре и 
любым другим вопросам, затрагивающим интересы обучающихся. 

5.1.25   Иные академические права, предусмотренные действующим 
законодательством применительно к деятельности аспирантуры.  

 Аспиранты обязаны:  
5.2.1 Добросовестно осваивать образовательную программу, выполнять 

индивидуальный учебный план, в том числе посещать предусмотренные 
учебным планом или индивидуальным учебным планом учебные занятия, 
осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять задания, 
данные педагогическими работниками в рамках образовательной программы. 

5.2.2 Систематически и глубоко овладевать теоретическими знаниями и 
практическими навыками по избранному направлению. 

5.2.3 Выполнять требования настоящих Правил и иных локальных 
нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной 
деятельности. 

5.2.4 Соблюдать требования охраны труда при прохождении всех видов 
занятий, правил пожарной и электробезопасности, производственной санитарии 
и личной гигиены, правил нахождения на территории ФГУП ГосНИИ ГА. 

5.2.5 Соблюдать требования инструкции по пропускному режиму и 
внутриобъектовому режиму во ФГУП ГосНИИ ГА.  

5.2.6 Уважать честь и достоинство других обучающихся и работников 
ФГУП ГосНИИ ГА, не создавать препятствий для получения образования 
другими обучающимися. 
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5.2.7 Соблюдать нормы делового этикета, придерживаться норм русского 
языка.  

5.2.8 Бережно и аккуратно относиться к имуществу ФГУП ГосНИИ ГА, 
поддерживать чистоту и порядок. 

5.2.9 Осуществлять прием пищи только в специально отведенных 
помещениях.  

5.2.10  Курить только в специально отведенных местах, обозначенных 
знаками. 

5.2.11  В случае экстренной ситуации, связанной с обнаружением любой 
опасности для жизни и здоровья, незамедлительно сообщить об этом любому 
работнику ФГУП ГосНИИ ГА. 

5.2.12  Отключать звук на личных средствах мобильной связи и/или 
мультимедийных устройствах во время занятий. 

5.2.13  Письменно информировать работников аспирантуры о причинах 
опоздания/отсутствия на занятии(ях) с предоставлением соответствующих 
документов. 

5.2.14  Иные обязанности обучающихся, установленные действующим 
законодательством, условиями договора об образовании (при его наличии).  

6. ОБЩИЕ ПРАВИЛА БЕЗОПАСНОСТИ НА ТЕРРИТОРИИ  
ФГУП ГОСНИИ ГА  

 Для снижения рисков получения повреждений и травм во время 
нахождения на территории ФГУП ГосНИИ ГА обучающийся должен: 

− выполнять требования знаков безопасности и сигнальной разметки; 
− знать места расположения средств оказания первой помощи, основных 

и эвакуационных выходов, путей эвакуации в случае аварии и пожара. 
 При пребывании на территории запрещается:  

− находиться в состоянии алкогольного, наркотического или иного 
токсического опьянения; 

− курить вне специально отведенных мест; 
− входить без разрешения в технические, производственные и 

хозяйственные помещения ограниченного доступа (электрощитовые, 
вентиляционные камеры, склады, подвалы, чердаки); 

− открывать электрошкафы, прикасаться к оголенным проводам, 
наступать на электрические кабели и шнуры питания; 

− заходить за установленные ограждения, приближаться к 
маневрирующему транспорту, грузоподъемным механизмам и спецтехнике; 

− перемещаться по территории на платформах грузовых тележек, 
автопогрузчиках и подножках автотранспорта; 
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− игнорировать предупреждающие знаки при угрозе падения сосулек, 
снега, или при наличии гололеда; 

− блокировать или стоять непосредственно перед дверями, въездными 
воротами и шлагбаумами; 

− передвигаться по влажному покрытию пола во время проведения 
уборки, а также выбрасывать любые предметы из окон. 

 О выявленных факторах, угрожающих жизни и (или) здоровью, 
обучающийся обязан сообщить работникам аспирантуры или преподавателю.  

 Сигналы оповещения при аварийных и чрезвычайных ситуациях. 
6.4.1 Корпус по адресу: г. Москва, ул. Михалковская, д. 67, корп. 1: 
− при пожаре: сирена и речевое сообщение; 
− при чрезвычайной ситуации: речевое сообщение. 
6.4.2 Корпус по адресу: г. Москва, ул. Планерная, д. 22, корп. 2: 
− при пожаре: сирена; 
− при чрезвычайной ситуации: сирена. 

7. ОТВЕСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЕ ПРАВИЛ  

 Контроль за соблюдением правил внутреннего распорядка 
обучающихся, включая соблюдение дисциплины на учебных занятиях и правил 
поведения во ФГУП ГосНИИ ГА, осуществляется педагогическими, 
руководящими работниками ФГУП ГосНИИ ГА, а также иными лицами, на 
которых возложены соответствующие обязанности.  

Координацию деятельности по контролю за соблюдением настоящих 
Правил осуществляет аспирантура.     

 За неисполнение или нарушение настоящих Правил и иных 
локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления 
образовательной деятельности к обучающимся могут быть применены 
следующие меры дисциплинарного взыскания:  

− замечание; 
− выговор; 
− отчисление из аспирантуры ФГУП ГосНИИ ГА. 

 Не допускается применение мер взыскания к обучающимся во время 
их болезни, отпуска по беременности и родам или отпуска по уходу за ребенком.  

 За каждый дисциплинарный проступок может быть применена одна 
мера дисциплинарного взыскания. 

При выборе дисциплинарного взыскания работники аспирантуры должны 
учитывать тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при 
которых он совершен, предыдущее поведение обучающегося, его 
психофизическое и эмоциональное состояние.  
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 Перед применением дисциплинарного взыскания аспирант 
письменно уведомляется о необходимости предоставить объяснения. Факт 
ознакомления фиксируется личной подписью аспиранта на копии уведомления 
и (или) через систему электронного документооборота (СЭД) Предприятия. 

 Днем обнаружения проступка является день, когда генеральному 
директору Предприятия или уполномоченному им лицу стало известно о его 
совершении. 

 Мера дисциплинарного взыскания применяется не позднее одного 
месяца со дня обнаружения проступка и не позднее шести месяцев со дня его 
совершения, не считая времени болезни обучающегося или отсутствия по иным 
уважительным причинам. 

 Основанием для отчисления аспиранта из ФГУП ГосНИИ ГА могут 
быть:  

− невыполнение обязанностей по добросовестному освоению 
образовательной программы (наличие непогашенной академической 
задолженности по истечении установленных сроков); 

− систематическое нарушение сроков выполнения индивидуального 
учебного плана; 

− невыход из академического отпуска без уважительной причины;  
− пропуск 90 % и более учебных занятий в течение одного месяца без 

уважительных причин;  
− пропуск более 25 % аудиторных занятий по дисциплине или суммарно 

по дисциплинам учебного плана; 
− нарушение условий договора об оказании платных образовательных 

услуг; 
− грубое однократное нарушение дисциплины, требований Устава ФГУП 

ГосНИИ ГА, настоящих Правил, а также систематическое их нарушение;  
− отсутствие или подделка документов, необходимых для зачисления на 

обучение.  
 Дисциплинарные взыскания оформляются приказом генерального 

директора ФГУП ГосНИИ ГА.  
Объявленное взыскание доводится до сведения обучающегося под подпись 

в течение 3 рабочих дней со дня его издания, не считая времени отсутствия 
обучающегося во ФГУП ГосНИИ ГА. 

Сведения о применении взыскания вносятся в личное дело аспиранта. 
 В случае, если в течение года со дня применения меры 

дисциплинарного взыскания к обучающемуся не будет применена новая мера, 
он считается не имеющим меры дисциплинарного взыскания. 
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	5.2.6 Уважать честь и достоинство других обучающихся и работников ФГУП ГосНИИ ГА, не создавать препятствий для получения образования другими обучающимися.
	5.2.7 Соблюдать нормы делового этикета, придерживаться норм русского языка.
	5.2.8 Бережно и аккуратно относиться к имуществу ФГУП ГосНИИ ГА, поддерживать чистоту и порядок.
	5.2.9 Осуществлять прием пищи только в специально отведенных помещениях.
	5.2.10  Курить только в специально отведенных местах, обозначенных знаками.
	5.2.11  В случае экстренной ситуации, связанной с обнаружением любой опасности для жизни и здоровья, незамедлительно сообщить об этом любому работнику ФГУП ГосНИИ ГА.
	5.2.12  Отключать звук на личных средствах мобильной связи и/или мультимедийных устройствах во время занятий.
	5.2.13  Письменно информировать работников аспирантуры о причинах опоздания/отсутствия на занятии(ях) с предоставлением соответствующих документов.
	5.2.14  Иные обязанности обучающихся, установленные действующим законодательством, условиями договора об образовании (при его наличии).


	6. Общие правила безопасности на территории  ФГУП ГосНИИ ГА
	6.1 Для снижения рисков получения повреждений и травм во время нахождения на территории ФГУП ГосНИИ ГА обучающийся должен:
	6.2 При пребывании на территории запрещается:
	6.3 О выявленных факторах, угрожающих жизни и (или) здоровью, обучающийся обязан сообщить работникам аспирантуры или преподавателю.
	6.4 Сигналы оповещения при аварийных и чрезвычайных ситуациях.
	6.4.1 Корпус по адресу: г. Москва, ул. Михалковская, д. 67, корп. 1:
	6.4.2 Корпус по адресу: г. Москва, ул. Планерная, д. 22, корп. 2:


	7. Отвественность за нарушение правил
	7.1 Контроль за соблюдением правил внутреннего распорядка обучающихся, включая соблюдение дисциплины на учебных занятиях и правил поведения во ФГУП ГосНИИ ГА, осуществляется педагогическими, руководящими работниками ФГУП ГосНИИ ГА, а также иными лицам...
	7.2 За неисполнение или нарушение настоящих Правил и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности к обучающимся могут быть применены следующие меры дисциплинарного взыскания:
	7.3 Не допускается применение мер взыскания к обучающимся во время их болезни, отпуска по беременности и родам или отпуска по уходу за ребенком.
	7.4 За каждый дисциплинарный проступок может быть применена одна мера дисциплинарного взыскания.
	7.5 Перед применением дисциплинарного взыскания аспирант письменно уведомляется о необходимости предоставить объяснения. Факт ознакомления фиксируется личной подписью аспиранта на копии уведомления и (или) через систему электронного документооборота (...
	7.6 Днем обнаружения проступка является день, когда генеральному директору Предприятия или уполномоченному им лицу стало известно о его совершении.
	7.7 Мера дисциплинарного взыскания применяется не позднее одного месяца со дня обнаружения проступка и не позднее шести месяцев со дня его совершения, не считая времени болезни обучающегося или отсутствия по иным уважительным причинам.
	7.8 Основанием для отчисления аспиранта из ФГУП ГосНИИ ГА могут быть:
	7.9 Дисциплинарные взыскания оформляются приказом генерального директора ФГУП ГосНИИ ГА.
	7.10 В случае, если в течение года со дня применения меры дисциплинарного взыскания к обучающемуся не будет применена новая мера, он считается не имеющим меры дисциплинарного взыскания.



